[bookmark: _GoBack]附件4
关于报送代表选举和委员候选人推选工作有关材料的说明
为保证高质量做好市科协五大代表、委员会委员候选人信息填报以及有关材料撰写工作，现就有关工作要求说明如下。
一、需上报的材料
（一）《XXX(单位)关于选举市科协第五次代表大会代表和推选第五届委员会委员候选人的工作报告》。内容包括选举过程、推选程序、选举及推选结果、人员名单、公示情况等。(模板见 附件5)
（二）《XXX(单位)关于市科协五大代表人选考察工作的情况报告》。内容包括考察方法、考察重点、听取意见范围、有关部门意见以及需要说明的问题等。(模板见附件5)
（三）《XXX同志考察材料》。内容要客观反映每个考察对象的优缺点，重点突出考察对象的政治品格、创新业绩、作风修养和社会形象等方面情况。(模板见附件5)
（四）《信阳市科协第五次代表大会代表登记表》。打印一式三份，请有关单位、部门审核盖章后提交选举单位。选举单位留存一份，报送对应选举工作组两份。
（五）《信阳市科协第五届委员会委员候选人登记表》。打印一式三份，并请有关单位、部门审核盖章。选举单位留存一份，报送对应选举工作组两份。
二、有关说明
（一）关于“基层一线”
代表中来自基层一线的科技工作者的主要范围可参考下列情况：
1.高校、科研院所从事教学、科研工作和创新管理工作的人员，包括仍在从事相关工作的高校、院所领导；
2.企业中从事产品研发和生产制造的人员及高技能人才，包括仍在从事相关工作的领导；
3.其他事业单位和学术团体从事科研、技术推广、成果转化、医药卫生、科学普及、科技管理等科技工作的人员，包括仍在从事相关工作的单位领导；
4.军队从事型号研发和应用或管理工作的人员，包括仍在从事相关工作的军队领导；
5.农村中从事农技推广或科学技术普及的人员。
6.对于上述单位的科技管理人员(含领导干部),须具有理工科(含交叉学科)方面专业技术职称或主持科研类项目的，可视为基层或一线科技工作者。
对具有公务员身份(或参公管理身份)的代表一般不视为基层一线科技工作者。
（二）关于“新的社会阶层人士”
根据《中国共产党统一战线工作条例》规定，新的社会阶层人士主要包括：民营企业和外商投资企业管理技术人员、中介组织和社会组织从业人员、自由职业人员、新媒体从业人员等。
（三）关于“45岁以下代表”
“45岁以下代表”为1980年7月1日(含)以后出生的代表。
三、工作要求
登记表、情况报告、考察材料是最基础的文字材料，对于做好市科协“五大”代表选举和委员候选人推选工作意义重大。各选举单位要坚持实事求是，本着对工作高度负责的精神，严格落实有关代表和委员候选人结构比例等要求，认真起草工作情况报告，与组织人事部门一起对登记表各要素进行逐一核对，坚决杜绝弄虚作假，防止出现误填漏填等失误。要严格按照样表和说明填写，内容数据务求真实准确。所有文字材料正文汉字一律使用方正仿宋_GB2312三号字；数字一律使用Times New Roman 三号字；时间起止点的连接线一律使用“-”;个别栏目字数较多的，可以适当调整字号和字符间距。所有材料均用电子文档方式填写，不得手写，并以A4纸型打印。
在工作过程中，各选举单位可与市科协五大选举工作组有关同志保持联系沟通，确保落实人选有关条件、结构和比例等方面要求。

